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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке перевода, восстановления и отчисления  студентов 
          Настоящее Положение о порядке перевода, отчисления и восстановления студентов (далее – Положение) разработано в соответствии с Законом об образовании в Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ, Типовым положением об образовательном учреждении среднего профессионального образования (среднем специальном учебном заведении), утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 18 июля 2008 г. № 543, Порядком перевода студентов из одного среднего специального учебного заведения в другое среднее специальное учебное заведение и из высшего учебного заведения в среднее специальное учебное заведение, утвержденным приказом Министерства образования и науки РФ от 20.12. 1999 г. N 1239, Порядком и условиями осуществления перевода лиц, обучающихся по образовательным программам среднего профессионального и высшего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по соответствующим образовательным программам, в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования, укрупненных групп профессий, специальностей и направлений подготовки, утвержденным приказом Минобрнауки РФ от 7 октября 2013 года №1122, приказом Минобрнауки России от 18.04.2013 N 292 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения",  Уставом училища, утвержденным приказом Министерства культуры, по делам национальностей и архивного дела Чувашской Республики 28 сентября 2011 года № 01-07/342 (с изменениями от 13 августа 2012 г.), иными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации  и Чувашской Республики.
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1.  Перевод, восстановление отчисление и  отчисление студентов должны осуществляться в строгом соответствии с действующим законодательством.

1.2.  При решении вопроса о переводе, предоставлении академического отпуска, отчислении и восстановлении студентов учитываются права и охраняемые законом интересы граждан, а также права, интересы и возможности бюджетного образовательного учреждения среднего профессионального образования Чуващской Республики «Чебоксарское музыкальное училище (техникум) им.Ф.П.Павлова» Министерства культуры, по делам национальностей и информационной политики Чувашской Республики  (далее – Училище).

1.3.  Плата за восстановление или прием для продолжения обучения (после отчисления из другого среднего специального учебного заведения), перевод с одной образовательной программы на другую,  перевод из другого учебного заведения в Училище не взимается.  
1.4.  Положение распространяется:

· на перевод студентов, обучающихся по основным профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования в средних специальных учебных заведениях (или подразделениях высших учебных заведений, реализующих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования), в Училище (приказ Минобразования РФ от 20.12.1999 г. № 1239).
1.5.  Настоящее положение устанавливает порядок перевода студентов со  специальности на специальность, реализуемые в Училище, перевода студентов  в Училище из других образовательных учреждений, восстановление в число студентов  Училища, порядок отчисления из Училища.
1.6.  Восстановление и перевод студентов производится в период летних каникул или в  начале весеннего семестра, восстановление и перевод студентов в течение учебного семестра не допускается (за исключением  лиц, восстанавливающихся после службы в армии).

1.7.  Преимущественным правом зачисления при переводе и восстановлении в Училище на бюджетную основу обучения пользуются студенты, обучавшиеся ранее в Училище на бюджетной основе и отчисленные по уважительной причине, а также студенты других государственных ССУЗов, обучающиеся на бюджетной основе, допущенные к ликвидации расхождений в учебных планах.

1.8.   Все вопросы о переводе и восстановлении студентов в Училище решаются приемной комиссией (комиссией по восстановлению и переводу). В состав комиссии входят: директор (председатель комиссии), заместители директора по учебной и воспитательной работе, председатели предметно-цикловых комиссий соответствующей специальности,  юристконсульт.

1.9.   Вопросы, связанные с отчислением студентов рассматриваются Советом училища ежемесячно, Педагогическим Советом два раза в течение учебного года, по окончании семестра.
2. ПРОЦЕДУРА ВОССТАНОВЛЕНИЯ В ЧИСЛО СТУДЕНТОВ
2.1.В число студентов Училища могут быть восстановлены лица, ранее отчисленные из Училища по инициативе обучающегося до завершения освоения основной профессиональной образовательной программы. Они имеют право на восстановление для обучения в Училище в течение пяти лет после отчисления из Училища при наличии свободных мест и с сохранением прежних условий обучения, но не ранее завершения учебного года (семестра), в котором указанное лицо было отчислено.

2.2 Училище обязано в десятидневный срок рассмотреть заявление о восстановлении и определить сроки, курс и другие условия зачисления или указать причину отказа. При этом к заявлению о восстановлении прикладывается академическая справка.

2.3 Студенты, отчисленные по неуважительной причине (за академическую неуспеваемость, за нарушение условий договора, правил внутреннего распорядка и Устава Училища), могут быть восстановлены только с оплатой стоимости обучения по решению Совета Училища.

2.4 Восстановление в Училище лиц, отчисленных по неуважительной причине, производится не ранее чем через год после отчисления.

2.5 Лица, отчисленные ранее из числа студентов, обращаются к директору Училища  с личным заявлением о восстановлении, написанным на имя директора Училища, и академической справкой.

2.6 Студент, отчисленный из Училища по состоянию здоровья, к заявлению о восстановлении прилагает медицинскую справку о возможности возобновления обучения.

2.7 Прием документов на восстановление производится в период летних и зимних каникул.

2.8. Студент может быть восстановлен на любой курс Училища при условии, что разница в учебных планах не будет превышать десяти форм итогового контроля, предусмотренных для этого курса учебным планом.

2.9  Вопрос о возможности перезачета дисциплины решает соответствующая  предметно-цикловая (предметная) комиссия, если срок их сдачи не превышает 5 лет.

2.10 Лица, допущенные к сдаче и не сдавшие разницы учебных планов по дисциплине в установленные сроки, отчисляются из Училища в связи с академической задолженностью.

2.11 Секретарь учебной части продолжает ведение личного дела студента, оформленного ранее, в которое вкладываются:

· выписка из приказа о восстановлении в число студентов;

· заявление о восстановлении;

· академическая справка;

· документ об образовании;

· ведомость сдачи разницы в учебных планах (направления на сдачу дифференцированных зачетов и экзаменов).

2.12 В восстановлении в Училище может быть отказано следующим лицам:

· отчисленным из Училища за нарушение его Устава;

· отчисленные из негосударственных высших учебных заведений, не прошедших государственной аккредитации.

· Отчисленным из Училища, если срок отчисления превышает  5 лет.

 3. Порядок восстановления в Училище лиц, ранее отчисленных из других ССУЗов 
3.1 Вопрос о восстановлении в число студентов Училища лиц, ранее прервавших обучение в другом ССУЗе, рассматривается комиссией Училища по восстановлению и переводу студентов. Согласия директора ССУЗа, в котором ранее обучался студент, не требуется. При положительном решении комиссии при наличии вакантных мест и ликвидации академической задолженности, студент допускается к занятиям на соответствующем курсе с начала учебного года приказом директора.

3.2 Восстанавливающиеся из других ССУЗов предъявляют в учебную часть следующие документы:

· заявление о восстановлении;

· академическую справку;

· документ об образовании;

· ксерокопии лицензии учебного заведения на право осуществления образовательной деятельности и свидетельства о государственной аккредитации с приложением, заверенные ССУЗом;

· выписки из приказа о зачислении студента, в которой указывается специальность, форма обучения и основа обучения.

3.3. При подаче студентом заявления о переводе и восстановлении в Училище,  председатель ПЦК отделения по соответствующей специальности устанавливает разницу в учебных планах, возникшую в связи с переходом из другого ССУЗа, на другую основную профессиональную образовательную программу, с изменением Государственного образовательного стандарта по специальности или академические задолженности отчисленного из Училища за неуспеваемость, составляет индивидуальный план ликвидации академической задолженности.

Указанный план утверждается заместителем директора по учебной работе. На основании этих документов оформляется приказ о восстановлении, переводе с предоставлением срока  сдачи академической задолженности или разницы в учебных планах.

3.4 На основании этого приказа  секретарь учебной части выдает студенту ведомость (по форме проведения промежуточной аттестации (зачетную, экзаменационную) 

Председатель предметно-цикловой комиссии отделения организует проведение консультаций, дифференцированных зачетов и экзаменов по дисциплинам, указанным в индивидуальном плане ликвидации академической задолженности.

После проведения дифференцированных зачетов и (или) экзаменов ведомость досдачи сдается в учебную часть.

3.5 Секретарь учебной части формирует личное дело,  студенту выдается студенческий билет и зачетная книжка.

4. Процедура отчисления студентов 
4.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из организации, осуществляющей образовательную деятельность в связи с получением образования (завершением обучения);

4.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях:

1) по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;
2) по инициативе Училища в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения обучающимся по профессиональной образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы и выполнению учебного плана, а также в случае установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в образовательную организацию;

3) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и Училища в том числе в случае ликвидации Училища.

4.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного обучающегося перед организацией, осуществляющей образовательную деятельность.

4.4. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ директора Училища об отчислении обучающегося из Училища. 
Если с обучающимся или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных отношений такой договор расторгается на основании приказа Училища об отчислении обучающегося  из Училища. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами организации, осуществляющей образовательную деятельность, прекращаются с даты его отчисления из организации, осуществляющей образовательную деятельность.

4.5. При досрочном прекращении образовательных отношений Училище в трехдневный срок после издания приказа об отчислении обучающегося выдает лицу, отчисленному из Училища, справку об обучении или о периоде обучения по образцу, самостоятельно устанавливаемому Училищем (кроме случаев отчисления студента 1 курса до того, как им были сданы какие-либо экзамены или зачеты).
        4.6. Служебные записки об отчислении студента (по инициативе администрации) составляют председатели ПЦК отделений и на основании решений,  принятых на заседании педагогического Совета, заседаниях  Совета училища при директоре с указанием причины:
· за академическую неуспеваемость, т.е. задолженность по трем и более дисциплинам по результатам промежуточной аттестации; 
· за академическую неуспеваемость, т.е. задолженность, не ликвидированную в установленные приказом по Училищу сроки, независимо от количества задолженностей;

· за не сдачу в течение установленного срока обучения аттестационных испытаний, входящих в состав государственной итоговой аттестации;

· получившие неудовлетворительную оценку при пересдаче одной и той же дисциплины в третий раз;

· за не выход из академического отпуска, в установленные приказом сроки;

· за нарушение учебной дисциплины и правил внутреннего распорядка учебного заведения;

·  систематического непосещения студентом без уважительных причин обязательных учебных занятий;

· за нарушение условий договора возмездного оказания образовательных услуг (неполная или несвоевременная оплата стоимости обучения);

· в связи с окончанием Училища (завершение обучения по соответствующей образовательной программе и успешное прохождение итоговой аттестации с выдачей документа об образовании государственного образца);

· в связи со смертью. 
  4.7. Не допускается отчисление студентов по инициативе администрации во время их болезни, каникул, академического отпуска или отпуска по беременности и родам.
        4.8. В учебных журналах заместитель директора по  учебной работе делает отметку о приказе на отчисление студента от даты издания приказа.

          В личное дело студента вкладывается выписка из приказа об его отчислении, копия академической справки.

    Заведующий отделением обязан уведомить студента, отчисленного по инициативе

администрации,  об отчислении, а секретарь учебной части ознакомить с приказом под роспись.
