	Бюджетное образовательное учреждение                                              среднего профессионального образования

Чувашской Республики  «Чебоксарское музыкальное училище (техникум) им.Ф.П.Павлова»  Министерства культуры, по делам национальностей и архивного дела 

Чувашской Республики
	УТВЕРЖДЕНО

приказом директора

БОУ СПО «Чебоксарское

музыкальное  училище (техникум) им.Ф.П.Павлова» Минкультуры Чувашии

от  31.08. 2013 г  №25/01-02


ПОРЯДОК

организации   и проведения практики обучающихся БОУ СПО «Чебоксарское музыкальное училище (техникум) им. Ф.П. Павлова» Минкультуры Чувашии

1. Настоящий Порядок организации и проведения практики обучающихся (далее студентов), осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования (далее Порядок) определяет порядок организации и проведения практики студентов в БОУ СПО «Чебоксарское музыкальное училище (техникум) им. Ф.П. Павлова» (далее Училище) разработан в соответствии со следующими нормативно-правовыми документами: 

· Федеральным Законом Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» № 273 от 29.12.2012 г;  

· Типовым положением об образовательном учреждении среднего профессионального образования (среднем специальном учебном заведении), утверждённого постановлением Правительства Российской Федерации от 18 июля 2008 г. № 543 (пп.19, 24, 26);  

· Приказом  Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 18 апреля 2013 г. N 291 г. Москва "Об утверждении Положения о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования";
· Приказом  Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 14 июня 2013 г. N 464 г. Москва "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования";
· Федеральными государственными образовательными стандартами по специальностям среднего профессионального образования (далее - ФГОС СПО);
· Уставом БОУ СПО «Чебоксарское музыкальное училище (техникум) им. Ф.П. Павлова» Минкультуры Чувашии.
2. Видами практики студентов, осваивающих ОПОП СПО, являются: учебная практика и производственная практика  (далее - практика).

3. Программы практики, являющиеся составной частью ОПОП СПО, обеспечивающей реализацию ФГОС СПО  разрабатываются преподавателями, назначенными на текущий учебный год в соответствии с распределением нагрузки,  и утверждаются приказом   директором Училища.

4. Планирование и организация практики на всех ее этапах обеспечивает:

· последовательное расширение круга формируемых у студентов умений, навыков, практического опыта и их усложнение по мере перехода от одного этапа практики к другому;

· целостность подготовки специалистов к выполнению основных трудовых функций;

· связь практики с теоретическим обучением.

Содержание всех этапов практики определяется требованиями к умениям и практическому опыту по каждому из профессиональных модулей ОПОП СПО (далее - профессиональный модуль) в соответствии с ФГОС СПО, программами практики.

Содержание всех этапов практики должно обеспечивает обоснованную последовательность формирования у студентов системы умений, целостной профессиональной деятельности и практического опыта в соответствии с требованиями ФГОС СПО.

5. Практика имеет целью комплексное освоение студентами всех видов профессиональной деятельности по специальности среднего профессионального образования, формирование общих и профессиональных компетенций, а также приобретение необходимых умений и опыта практической работы по специальности.
6. Учебная практика по специальности направлена на формирование у студентов умений, приобретение первоначального практического опыта и реализуется в рамках профессиональных модулей ОПОП СПО по основным видам профессиональной деятельности для последующего освоения ими общих и профессиональных компетенций по избранной специальности.

7. При реализации ОПОП СПО по специальности производственная практика включает в себя следующие этапы: практика по профилю специальности и  преддипломная практика.

7.1. Практика по профилю специальности (исполнительская и педагогическая) направлена на формирование у студентов общих и профессиональных компетенций, приобретение практического опыта и реализуется в рамках профессиональных модулей ОПОП СПО по каждому из видов профессиональной деятельности, предусмотренных ФГОС СПО по специальности.

7.1.1. Производственная практика (исполнительская) проводится рассредоточено в течение всего периода обучения и представляет собой самостоятельную работу студентов по подготовке самостоятельных работ и концертных выступлений (подготовка к концертным выступлениям, выступление на конкурсах, фестивалях, участие в концертных программах, в том числе проводимых учебным заведением).

Общий объем часов, отводимых на различные виды исполнительской практики, включает в себя часы 
· на исполнительскую (концертную) деятельность, 

· на подготовительную репетиционную и организационную работу, соотношение объемов, которых устанавливается предметно-цикловой комиссией Училища. 
7.1.2. Производственная практика (педагогическая) проводится рассредоточено в течение IV-VII семестра в пассивной форме в виде ознакомления с методикой преподавания  в базовых образовательных учреждениях. 
7.2. Преддипломная практика направлена на углубление первоначального практического опыта студента, развитие общих и профессиональных компетенций, проверку его готовности к самостоятельной трудовой деятельности, а также на подготовку к выполнению выпускной квалификационной работы в организациях различных организационно-правовых форм. 
Преддипломная практика проводится рассредоточено в течение
 VII – VIII семестров под руководством преподавателя. В преддипломную практику входят практические занятия по дисциплинам, обеспечивающим подготовку к государственной (итоговой) аттестации. Преддипломная практика может проводиться в форме концертных выступлений, участия в гастролях, фестивалях и конкурсах, мастер-классах и открытых уроках, а также других формах исполнительской (концертной), педагогической и музыкально-просветительской деятельности.

8. При реализации ОПОП СПО по специальности учебная практика и производственная практика проводятся Училищем при освоении студентами профессиональных компетенций в рамках профессиональных модулей и реализовываются как в несколько периодов, так и рассредоточено, чередуясь с теоретическими занятиями в рамках профессиональных модулей.

9. Учебная практика проводится в учебных классах и иных структурных подразделениях Училища либо в организациях в специально оборудованных помещениях на основе договоров между организацией, осуществляющей деятельность по образовательной программе соответствующего профиля (далее - организация), и Училищем.

Учебная практика проводится преподавателями дисциплин профессионального цикла.

10. Учебная практика и производственная практика по ОПОП СПО в области искусств проводится одновременно с теоретическим обучением, что предусмотрено образовательной программой.

11. Производственная практика проводится в организациях на основе договоров, заключаемых между Училищем и организациями.

Базами проведения различных видов практик являются: детские школы искусств, детские музыкальные школы, другие учреждения дополнительного образования, общеобразовательные учреждения, учреждения СПО, структурное подразделение Училища – Сектор педагогической практики, Студенческая филармония, Чувашский государственный театр оперы и балета, Чувашская государственная академическая симфоническая капелла, концертные площадки города и республики. 
В период прохождения производственной практики студенты могут зачисляться на вакантные должности, если работа соответствует требованиям программы производственной практики.

12. Сроки проведения практики устанавливаются Училищем в соответствии с ОПОП СПО.

13. Учебная практика и практика по профилю специальности проводятся как непрерывно, так и путем чередования с теоретическими занятиями по дням (неделям) при условии обеспечения связи между теоретическим обучением и содержанием практики.

Преддипломная практика может проводиться непрерывно после освоения учебной практики и практики по профилю специальности.

14. Училище:

· планирует и утверждает в учебном плане все виды и этапы практики в соответствии с ОПОП СПО с учетом договоров с организациями;

· заключает договоры на организацию и проведение практики;

· разрабатывает и согласовывает с организациями программы практики, содержание и планируемые результаты практики;

· осуществляет руководство практикой;

· контролирует реализацию программы практики и условия проведения практики организациями, в том числе требования охраны труда, безопасности жизнедеятельности и пожарной безопасности в соответствии с правилами и нормами, в том числе отраслевыми;

· формирует группы в случае применения групповых форм проведения практики;

· определяет совместно с организациями процедуру оценки общих и профессиональных компетенций студента, освоенных им в ходе прохождения практики;

· разрабатывает и согласовывает с организациями формы отчетности и оценочный материал прохождения практики.

15. Организации:

· заключают договоры на организацию и проведение практики;

· согласовывают программы практики, содержание и планируемые результаты практики, задание на практику;

· предоставляют рабочие места студентам, назначают руководителей практики от организации, определяют наставников;

· участвуют в определении процедуры оценки результатов освоения общих и профессиональных компетенций, полученных в период прохождения практики, а также оценке таких результатов;

· участвуют в формировании оценочного материала для оценки общих и профессиональных компетенций, освоенных студентами в период прохождения практики;

· при наличии вакантных должностей могут заключать со студентами срочные трудовые договоры;

· обеспечивают безопасные условия прохождения практики студентам, отвечающие санитарным правилам и требованиям охраны труда;

· проводят инструктаж студентов-практикантов по ознакомлению с: 
· требованиями охраны труда,   

· техники безопасности,                                                                         

· пожарной безопасности, 
· охраны жизни и здоровья детей 

· правилами внутреннего трудового распорядка.

16. Направление на практику оформляется Приказом директора училища с указанием закрепления каждого студента за организацией, а также с указанием вида и сроков прохождения практики.

17. Студенты, совмещающие обучение с трудовой деятельностью, вправе проходить учебную и производственную практики в организации по месту работы, в случаях,   если осуществляемая ими профессиональная деятельность соответствует целям практики.

18. Студенты, осваивающие ОПОП СПО в период прохождения практики в организациях обязаны:

· выполнять задания, предусмотренные программами практики;

· соблюдать действующие в организациях правила внутреннего трудового распорядка;

· соблюдать требования охраны труда и пожарной безопасности.

19. Организацию и руководство практикой по профилю специальности и преддипломной практикой осуществляют руководители практики от Училища и от организации.

20. Результаты практики определяются программами практики, разрабатываемыми Училищем.

По результатам практики руководителями практики от организации и от Училища формируется 
· аттестационный лист, содержащий сведения об уровне освоения студентом профессиональных компетенций, 
· характеристика на студента по освоению профессиональных компетенций в период прохождения практики.

21. В период прохождения практики студентом ведется дневник прохождения практики (Приложение 1), в период педагогической практики – методическая тетрадь (Приложение 2). По окончании практики составляется отчет, а по производственной практике оформляется аттестационный лист по практике (Приложение 3).

По результатам практики студентом составляется отчет, который может утверждаться организацией.
В качестве приложения к дневнику практики студент может оформлять аудио-, фото-, видео-, материалы, подтверждающие практический опыт, полученный на практике.

22. Аттестация по итогам производственной практики проводится с учетом (или на основании) результатов ее прохождения, подтверждаемых аттестационным листом и характеристикой студента-практиканта за период прохождения практики.

23. Практика является завершающим этапом освоения профессионального модуля по виду профессиональной деятельности.

Практика завершается дифференцированным зачетом (зачетом) при условии положительного аттестационного листа по практике руководителей практики от организации и Училища об уровне освоения профессиональных компетенций; наличия положительной характеристики организации на обучающегося по освоению общих компетенций в период прохождения практики; полноты и своевременности представления дневника практики и отчета о практике в соответствии с заданием на практику.

24. Результаты прохождения практики представляются студентом в Училище и учитываются при прохождении государственной итоговой аттестации.

Студенты, не прошедшие практику или получившие отрицательную оценку, не допускаются к прохождению государственной итоговой аттестации.

Приложение 1.

ДНЕВНИК

прохождения  учебной/ производственной практики

нужное подчеркнуть 

_______________________________________________

наименование 

Фамилия, имя, отчество практиканта

________________________________________________

Отделение, курс

________________________________________________                                                   

Преподаватель-консультант

________________________________________________

Руководитель практики (на отделении)

________________________________________________    

Место прохождения практики

______________________________________________ 

Руководитель практики от организации

________________________________________________ 

Сроки прохождения практики:

с «____» __________201_г.              М.П.______________

                                                                  ( подпись руководителя практики от училища)

по «____» ___________201_г.          М.П.______________

                                                                  ( подпись руководителя практики от предприятия)
Индивидуальный    календарно-тематический

план    прохождения практики

	№ п/п
	Перечень тем, работ
	Срок с___

по____
	Отметка о выполнении работы

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Дата
	Краткое содержание выполненной работы
	Отзыв и подпись консультанта

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ОТЧЕТ

практиканта о проделанной работе1

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1Достигнуты ли цели и задачи, поставленные перед прохождением практики, какие новые знания и навыки приобретены и т.д.

Характеристика

Студент(ка)  _______ курса  ____________________ оделения БОУ СПО «Чебоксарское  музыкальное  училище (техникум) им. Ф.П. Павлова» проходил (а) _________________________ практику в качестве _______________________________ с _________по__________.

Во время прохождения практики студент (ка) изучил (а) _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;приобрел (а)  практический опыт _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Студент (ка)  проявил (а) себя __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

отношение к работе, освоение профессиональных компетенций в период прохождения практики

Практика  оценивается ________________________________

                                                 (оценка и подпись)

Приложение 2.

Методическая тетрадь

по педагогической практике

Фамилия, имя, отчество практиканта

_____________________________________________________________________________

Отделение, курс

_____________________________________________________________________________                                               

Руководитель практики (на отделении)

_____________________________________________________________________________

Место прохождения практики

____________________________________________________________________________

Руководитель практики от организации

____________________________________________________________________________ 

Сроки прохождения практики:

с «____» __________201___г. по «____» ___________201___г.

Тематический план производственной практики (по профилю специальности)  Педагогическая практика


	Код формируемой ПК
	Код и наименование профессионального модуля
	Колво часов по ПМ
	Виды работ
	Наименование тем учебной практики
	Кол-во часов по темам

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	ПК2.3.,

ПК2.6.
	ПМ. 02. Педагогическая деятельность
	36
	1. Знакомство с организацией образовательного процесса в учебном заведении;

2. Знакомство с системой планирования и ведения учебно-воспитательного процесса музыкального учебного заведения;
	Тема 1. Организация образовательного процесса в учебном заведении
	10

	ПК2.4.,

ПК2.7.
	
	
	3. Посещение уроков преподавателей ДМШ и ДШИ;
4. Ведение методической тетради:
· характеристика исполнения произведения учеником;
· определение  достоинств и недостатков исполнения;
· анализ работы преподавателя;
· оценка степени достижения  поставленной задачи.
	Тема 2. Организация и анализ урока. Ознакомления с методикой преподавания специальных дисциплин  в классах опытных преподавателей.
	19

	
	
	
	5. Оформление отчета о прохождении педагогической практики
	Тема 3. Отчет о прохождении педагогической практики
	6

	
	
	
	
	Промежуточная аттестация в форме н/дифференцированного зачета
	1

	
	Всего часов
	36
	
	
	36


УРОК 1.                                                                      «____»__________201__

Преподаватель______________________________________________________________

Ученик_____________________________________________________________________

Класс___________________  Предмет__________________________________

Ход урока

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Анализ урока

1. Тема урока ________________________________________________________________

2. Формулирует ли преподаватель цель урока?_____________________________________

3. Достигается ли она на уроке?__________________________________________________

4. Организация урока (нужное подчеркнуть):
· хорошая

· удовлетворительная

· неудовлетворительная

5. Владеет ли преподаватель приемами и средствами педагогической техники (управляет поведением, дисциплиной и активностью ученика (ов))?___________________________

6. Какие методы обучения используются (нужное подчеркнуть):
	· объяснительно- иллюстративный
	· объяснения

	· репродуктивный
	· закрепления изученного материала

	· показа
	· развивающего обучения




7. Какие педагогические принципы используются (нужное подчеркнуть):
	· гуманизации
	· успешности

	· индивидуализации
	· событийности

	· природосообразности
	· доступности


8. Каков тип данного урока (нужное подчеркнуть):

	· изучение нового материала
	· контроля знаний

	· формирование умений и навыков
	· комбинированный

	· систематизации и обобщения
	


9. Какие применяются пособия (нужное подчеркнуть):
	· наглядные
	· специальные

	· хрестоматийные
	· __________________________


Подпись  преподавателя_____________________

Перечень вопросов для составления отчета по прохождению 

педагогической практики

1. Историческая справка о данном учебном заведении

2. Наличие лицензии на образовательную деятельность, аккредитация

3. Осуществление функций на основе: Устава, Положения, Федеральных государственных требований

4. Структура школы. Филиалы и подготовительные группы.

5. Контингент школы:  администрация, заведующие отделениями, педагогический коллектив, концертмейстеры, учащиеся (по отделениям)

6. Педагогический совет, Совет школы, профсоюзная организация

7. Учебно-воспитательная работа: 

a) наличие учебных планов, программ, 

b) общая со СОШ структура учебного года, зависимость распорядка занятий в музшколе от расписания работы СОШ, единая цифровая пятибалльная система оценок и порядок их выведения, урок- основная форма учебно-воспитательной работы,

c) индивидуальные и групповые занятия, 

d) самостоятельная (домашняя работа), 

e) выступления на зачетах, экзаменах и в концертах,

f) случаи оставления на повторный год,

g) исключения из школы,

h) переводы из одной ДМШ в другую,

i)  награждение похвальными грамотами,

j)  порядок выдачи выпускникам свидетельства об окончании школы

8. Методическая работа

9. Организационно-хозяйственная деятельность 

10. Просветительские функции (приобщение к музыке широких слоев населения)

11. Учебно-материальная база

12. Денежные средства

13. Квалифицированные преподаватели (повышение квалификации преподавателей, рост их педагогического мастерства)

14. Оформление учебной документации: журнал учебных занятий (для индивидуальных и групповых занятий), индивидуальный план обучения ученика, календарно-тематические планы, поурочные планы

15. Связь с родителями учащихся

16. Прием в школу (конкурсные отборы, приемные испытания). Особенности по формированию контингента учащихся.

Отчёт о прохождении педагогической практики может быть оформлен в программе PowerPoint  или Word.

Отчет должен включать:

1. титульный лист; 

2. содержание; 

3. введение; 

4. основную часть; 

5. заключение. 

ГЛОССАРИЙ
Приложение 3

аттестационный лист по практике

_________________________________________________________________,

ФИО

обучающийся(аяся) на _____ курсе по специальности СПО 

________  _________________

код и наименование
успешно прошел(ла) учебную / производственную практику по профессиональному модулю _________________________________________

наименование профессионального модуля
в объеме ______ часов  с «___»_____20__ г. по «___»_______20__ г.

в организации _____________________________________________________

__________________________________________________________________

наименование организации, юридический адрес

Профессиональные компетенции, виды и качество выполнения работ

	Формирование профессиональных компетенций в период прохождения практики
	Виды и объем работ, выполненных обучающимся во время практики
	Качество выполнения работ в соответствии с технологией и (или) требованиями организации, в которой проходила практика

	ПК
	
	
	

	ПК
	
	
	

	ПК
	
	
	


Характеристика учебной и профессиональной деятельности  обучающегося во время учебной / производственной практики  (дополнительно используются произвольные критерии по выбору ОУ)___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
По результатам наблюдений за работой _______________ во время прохождения практики, на основании____________________________________ сделан вывод об освоении следующих общих компетенций:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата «___»._______.20___ 


 Подпись руководителя практики 

___________________/ ФИО, должность

Подпись ответственного лица организации (базы практики)
___________________/ ФИО, должность

